AHHOTALIUA AUCHUIIJIIMHBI (MOAYJIA)
HaumeHoBaHMe TUCUMIIIIMHBI (MOXYJIS1)
JlokyMeHTHpOBaHHUE YNPABIECHYECKON AEATEIbHOCTH
HaunmenoBanue OI1IOII BO
38.03.02 MeHemKMeEHT. YTIpaBJIeHUE TEPCOHATIOM
Hean n 3212494 TUCHUIJIMHBI (MOZYJIs1)

Ilenbto OCBOEHMSI AUCHMIUIUHBL «/{OKyMEHTHpOBaHME YINPABICHUECKON JEATEIbHOCTH
sBisieTcst BoimoaHeHUe TpedoBanuit ®I'OC BO k mpodeccnoHanbHOM MOATOTOBKE OakKaiaBpoOB,
oOydaronuxcsi mo HarpasiieHHI0 noArotoBku 38.03.02 «MenemxmenT» npoduis "YmpasieHue
nepcoHaaom".

3ajaun OCBOCHUS JUCIUIIINHBL:

- TOKa3aTh POJIb JOKYMEHTA U JOKYMEHTHPOBAHHOW MH(POPMALIUHU B MPAKTHKE YIPABICHHUS;

- U3YYHTb dTaIbl Pa3BUTHUS JOKYMEHTa KaK HOCUTENsI UHpOopMaluy;

- U3YUYUTh 3aKOHO/IATENbHbIE u HOPMAaTUBHO-METOINYECKUE JOKYMEHTHI,
periaamMeHTHpyomue padboTy ¢ T0KyMEHTaMH OpraHU3aluy;

- 03HAKOMUTH C MPaBUIIAMH COCTABIICHUS U O(DOPMIICHUS YIIPABICHUYECKUX IOKYyMEHTOB;

- U3YYUTH MOPSIOK PAOOTHI C TUYHBIMU U CITY>KEOHBIMU JOKYMEHTaMU;

- IPUBUTH HABBIKU COCTABJICHUS U O(DOPMIIEHUSI OCHOBHBIX JIOKYMEHTOB YIIPaBICHUS;

- U3YYHUTH pabOTy CIY>KObI JOKYMEHTAIIHIOHHOTO 00eCTIeUeHUs YIIPaBICHNUS;

- O3HAKOMHTH C COBPEMEHHBIMH TEXHOJIOTHSIMH OpTaHM3alUU JTOKYMEHTO0OOpoTa
MPEANPUATHI U OpraHU3aLIHil.

Pe3yabTaThl 0CBOEHHS TUCHUILIHHBI (MOTYJIs1)

[TnaaupyeMbIMU pe3yasTaTaMu OOydYeHUsS 10 JUCHUIUIMHE SIBISIOTCS 3HAHUS, YMEHUS,
HABBIKM,  COOTHECEHHBIE C  KOMIICTCHIIUSMH, KOTOpPble  (OpPMUPYET  JAWCHUIUIMHA, U
obecreunBarONIfe JOCTHKCHHE TUIAHUPYEMBIX PE3yNbTaToB MO 00pa3oBaTeNbHON IMporpaMMe B
riesoM. [lepedyeHp KoMmeTeHIINH, (POPMUPYEMBIX B pe3yiIbTaTe M3ydeHUS AWCIHUILINHBI, TPUBEICH
B Tabnuie 1.

Tabmuna 1 — Kommnerenuuu oOydaromierocs, (GpopMUpyeMble B pe3yJabraTe OCBOCHHS
JUCUUTIIIUHBI (MOYJIs1)
Hazpanue OITOIT Kox DopmymHpoBKa
BO, [Inanupyemble pe3yabTaThl 00yIEeHHS
COKpALLIEHHOE KOMIETEHIINN KOMIICTCHINH
38.03.02 I1K-8 Brnanenue HaBbIKAMHU | 3HaHuA: OCHOB JIOKYMEHTAJIbHOTO
«MeHeKMEHT» JOKYMEHTAJIbHOTO oopmIteHUs pelICHUi B
(b-MH) o(pOpMIICHHS pEIICHUH B YIIpaBJICHUN ONEPALVOHHON
YIIpaBICHUA (TIpOM3BOACTBEHHOI ) NEATENLHOCTH
ONepaLvOHHON OpraHM3aIyi; TpeOoBaHMH K
(TPOM3BOACTBEHHOI) CTaH/APTH3ALMH 1 yYHH(HUKAIUT
JeSITeTbHOCTH JIOKYMEHTOB, JICHCTBYIOIINX
OpraHu3aIuii npu YHU(PUIUPOBAHHBIX CHCTEM
BHEAPEHUU YHpaBIeHYECKOH JOKYMEHTAIH
TEXHOJIOTUYECKUX,
IIPOAYKTOBBIX
WHHOBAIAH WIA
OpraHU3aIMOHHBIX
U3MEHEHUHN




VMeHus: COCTaBJIATh U OQOPMIISATH [IEJIOBYIO
JIOKyMEHTALMIO B COOTBETCTBUHU C
HOPMAaTUBHO- METOJUYECKUMH aK-
TaMH; aJlaTUPOBATh
CYILIECTBYIOIIUE [IPABUIIA U
TEXHOJIOTUH COCTaBJICHUS U
oopMIICHHUS YIIPAB-TIEHIECKUX
JIOKyMEHTOB K KOHKPETHBIM
YCIIOBUSAM

Hassikn: JIOKYMEHTaJIBHOTO 0(OPMIICHHUS
peleHui B yIIpaBIeHUN
OIepaLlMOHHON (IIPOU3BOACTBEHHOM)
JIeATEIIBHOCTH OpraHU3aIii;
HaBbIKaMU TOJIOTOBKH
OpraHU3aIl[MOHHBIX 1
pacnopsAUTENbHBIX TJOKYMEHTOB,
HEOOXOIUMBIX ISl CO3JJaHUSI HOBBIX
MPEANPUHUMATENECKUX CTPYKTYP

OcHOBHBIE TEMATHYECKHE pa3aeiibl TMCHUIIJINHBI (MO}Iy.]'Iﬂ)

1) TeopeTnueckre OCHOBHI JACIIONPOU3BOACTBA OPraHU3AINH

2) O6ume npaBuia 0QOpPMIICHHS YIIPaBIEHYECKUX JOKYMEHTOB

3) OcobenHocTH cocTaBiIeHHS U 0O()OPMIICHHUSI OCHOBHBIX JIOKYMEHTOB yIIPaBJICHUS
4) [IpaBuna odopMieHHs JOKYMEHTOB IO JUYHOMY COCTaBY

5) Opranu3anus 10KyMeHTO0000pOTa TOKYMEHTOB M0 TUYHOMY COCTaBYy

6) OcHOBHBIE TIPaBUJIa OPTAHU3AIUN PAOOTHI C TOKYMEHTAMHU

TpynoeMkocTh AUCHUNIMHBI (MOAYJIS) M BUABI y4eOHOH padoThl

O0beM JUCHUIUIMHBI (MOAYJsl) B 3a4eTHBIX EAWHHUIIAX C YKa3aHUEM KOJIHYECTBa
aKaJIEeMUYECKNX YacOB, BBIICICHHBIX Ha KOHTAKTHYIO paboTy C oOydarommmucs (10 BHAAM
y4eOHBIX 3aHATHH) M HAa CaMOCTOSATENbHYIO paboTy mo BceM ¢opMaM OOydeHWHs, MPUBEACH B
Tadmmie 2.

Tabmuma 2 — Tpy10€MKOCTh TUCITUTIITUHBI

Tpyno- O6beM KOHTAKTHOMH paboThl (Yac)

CeMeCTp CMKOCTb

Haspaine S)GOP'::[: Hacr, I/IE](I?I?;O)C AynuropHas Brcay mu- CPC ?;)Tzhf

OIIOIT BO Y Y1l 3®8p YAHTOP TOpHas

HAA ( > 3.E.) Bcero Tanun
0300)
nek. | mpak. | na6. A KCP
38.03.02 300 | BalB 2 3 9 4 4 o | 1 0 | 9 3
MeHeKMEHT
CocraBurean(Jb)

Jleemepenxo K.H., cmapwuii npenoodasamens, Kagpedpa skonomuxu u ynpasienus,
Kseniya.Degterenko@vvsu.ru
Llapesa H.A., kanouoam noaumuyeckux Hayk, ooyeum, Kageopa skonomuxu u ynpasnenus,

Natalya.TSareval @vvsu.ru



